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مقدمه 
پژوهش فرايند رسيدن به راه حل‌هاي قابل اطمينان از طريق گردآوري، تحليل و تفسيرداده‌ها به گونه‌اي برنامه‌ريزي شده و نظام‌منداست. لذا اجراي صحيح پژوهش مستلزم شناخت اصول، قواعد و روشهايي است كه پژوهشگر با فراگرفتن و پذيرش آن اصول، علاوه بر اعتبار بخشيدن به دستاوردهاي خويش و دستيابي به نتايج جديد و مفيد در سايه جستجو و كاوش مستمر و بي وقفه، چه بسا به ترميم خطاهاي پيشين خود يا ديگران نيز توفيق مي يابد. در نظام هاي آموزشي و پژوهشي، دانشجويان دوره‌هاي کارشناسي ارشد و دکتري تخصصي پس از اتمام واحدهاي تئوري و عملي خويش با گرفتن رساله، قدرت پژوهشي خويش را از طريق شناخت و کنکاش در مورد يک موضوع خاص با بررسي پژوهش هاي انجام شده موجود و مرور منابع، با طراحي و انجام يك تحقيق ميداني مورد ارزيابي قرار مي دهند. يکي از اهداف ارائه پايان نامه هاي کارشناسي ارشد و رساله دکتري، آشنايي دانشجويان با نحوه نگارش و تنظيم مطالب يک موضوع علمي است. از اين رو، تهيه دستورالعمل جامع و مدون براي مديريت اين فرآيند الزامي است.
1. هدف
هدف اساسي تهيه اين دستورالعمل، دستيابي به الگويي جامع و يکنواخت نمودن چارچوب مديريت پايان نامه ها و رساله هاي دانشجويي در مقطع کارشناسي ارشد و دکتري مي باشد.
2. تعاريف
1- دانشجو: فردي که در يکي از رشته هاي دوره تحصيلي کارشناسي ارشد و دکتري تخصصي پذيرفته شده، ثبت نام کرده و مشغول به تحصيل است.
2- دانش آموخته: فردي که يکي از دوره هاي تحصيلي را با موفقيت به پايان رسانده و برابر ضوابط معين وزارت علوم، تحقيقات و فناوري، گواهي يا مدرک تحصيلي مربوط را دريافت کرده است.
3-استاد راهنما: يکي از اعضاي هيئت علمي داراي مدرک کارشناسي ارشد و دکتري تخصصي است که مسئوليت راهنمايي دانشجو را در طول دوره تحصيلي بر عهده دارد و از ميان اعضاي هيئت علمي همان موسسه (يا خارج از موسسه با مجوز موسسه مبدأ به عنوان استاد راهنماي دوم) انتخاب مي شود.
4- استاد مشاور: يکي از اعضاي هيئت علمي یا متخصص حرفه ای است که مسئوليت مشاوره دانشجو را در انجام پايان نامه يا رساله به عهده دارد و از ميان اعضاي هيئت علمي همان موسسه يا اعضاي هيات علمي يا متخصصان خارج از موسسه انتخاب مي شود.
5- هيئت داوران: اعضاي هيئت علمي هستند که براي ارزيابي پايان نامه يا رساله دانشجو در دوره کارشناسي ارشد يا دکتري مطابق دستورالعمل اجرايي مصوب موسسه انتخاب مي شوند.
6- متخصصان حرفه اي: صاحب نظران يا کارشناسان باتجربه غير هيئت علمي در ساير بخش هاي جامعه هستند که داراي مهارت و صلاحيت حرفه اي با تأييد موسسه هستند.
7-گروه آموزشي: بنيادي ترين واحد علمي موسسه متشکل از تعدادي عضو هيأت علمي است که داراي تخصص مشترک در يک رشته علمي هستند.
8- دوره کارشناسي ارشد: دوره تحصيلي که پس از دوره کارشناسي آغاز مي شود و دانشجو طبق برنامه درسي مصوب، مدرک کارشناسي ارشد دريافت مي کند.
9- دوره دکتري تخصصي: دوره تحصيلي که پس از دوره کارشناسي ارشد يا دکتري حرفه اي آغاز مي شود و دانشجو طبق برنامه درسي مصوب، مدرک دکتري دريافت مي کند.
10- شيوه آموزشي – پژوهشي: شيوه اي است که محتواي برنامه درسي مربوط به آن علاوه بر واحد هاي درسي مشتمل بر پايان نامه نيز مي باشد.
11- شيوه آموزش محور: شيوه اي است که محتواي برنامه درسي مربوط به آن فقط شامل واحدهاي درسي است و پايان نامه در آن وجود ندارد.
12- پايان نامه يا رساله: گزارش مکتوب حاصل از يک فعاليت پژوهشي دانشجوي دوره کارشناسي ارشد يا دکتري تخصصي است که در يک زمينه مشخص از يک رشته تحصيلي و با راهنمايي استاد يا استادان راهنما و استاد يا استادان مشاور تدوين مي شود.
13-پروپوزال: طرحي پيشنهادي است که محقق پيش از تمرکز بر روي موضوع مورد مطالعه خود در پايان نامه، لازم است ادعاها، فرضيات و ضرورت هاي تحقيق خود در رابطه با موضوع مورد تحقيق را در آن مطرح کند.
14-موسسه: هر يک از دانشگاه ها و مراکز آموزش عالي و پژوهشي ( اعم از دولتي و غير دولتي است ) است که داراي مجوز تأسيسس از وزارتخانه هستند. در اين دستورالعمل منظور از موسسه، دانشگاه تهران است.
15- رشته تحصيلي: يک برنامه آموزشي است که با محتوا و روش شناسي خاص، در قالب برنامه درسي اجراء مي شود.
16- دستورالعمل فرآيند مديريت پايان نامه ها يا رساله هاي دکتري: اين دستورالعمل شامل نه بخش اصلي در قالب سي و دو ماده تهيه و تدوين شده است. در جمع بندي نيز مراحل تصويب تا دفاع پايان نامه کارشناسي ارشد يا رساله دکتري همراه با نظارت بر آن ذکر شده است.
3.  انتخاب اوليه استاد راهنما 
ماده 1: دانشجو موظف است نهايتا تا پايان ترم سوم استاد راهنماي خود را به گروه آموزشي مربوطه پيشنهاد دهد.
تبصره1: تا زماني که استاد راهنما انتخاب نشده، مدير گروه وظايف استاد راهنما را بر عهده دارد.
تبصره2: ثبت نام دانشجو در ترم چهارم منوط به ارائه فرم تكميل شده انتخاب استاد راهنما مي باشد(مستندات مرتبط: فرم انتخاب استاد راهنما).
تبصره 3: استاد راهنما به درخواست دانشجو و بر اساس شرايط مندرج در شرايط احراز استاد راهنما و با تأييد گروه آموزشي تعيين مي شود(مستندات مرتبط: شرايط احراز استاد راهنما).
تبصره4: اعضاي هيئت علمي دانشيار و استاد تمام بازنشسته مي توانند به شرط موافقت گروه آموزشي مربوطه و تاييد شوراي آموزشي و پژوهشي دانشگدگان، مشابه اعضاي هيئت علمي شاغل، راهنماي پايان نامه هاي کارشناسي ارشد يا رساله هاي دکتري را بر عهده بگيرند.
تبصره 5: حداكثر تعداد رساله به طور همزمان براي افراد مشمول تبصره 4، يك رساله مي باشد.
تبصره 6: مدير گروه موظف است راهنمايي/ مشاوره دفاع پايان نامه ها و رساله ها و داوري جلسات دفاع را به صورت عادلانه بين اعضاي هيأت علمي گروه توزيع نمايد.( تخصيص حداقل دو عنوان داوري براي هر استاد در طول يک نيمسال تحصيلي مي باشد).
ماده2: استاد راهنما بايد در زمان تصويب پروپوزال ظرفيت مجاز پذيرش دانشجو را داشته باشد(مستندات مرتبط: پروفايل ظرفيت استاد راهنما).
تبصره1: ظرفيت مجاز پذيرش دانشجو بر اساس يک نيمسال براي دانشجويان مقطع کارشناسي ارشد و يك سال و نيم براي دانشجويان دکتري پس از تصويب پروپوزال در نظر گرفته خواهد شد.
تبصره2: در زمان انتخاب اوليه استاد راهنما، اعضاي هيات علمي اي كه ظرفیت آزاد برای پذیرش دانشجو را ندارند، اما طبق پيش بيني خود در زمان انتخاب نهايي و تصويب پروپوزال حائز شرايط خواهند شد، با بررسي و تاييد مدير گروه آموزشي مربوطه مي توانند به عنوان استاد راهنما انتخاب شوند.
تبصره3: در صورت عدم احراز شرايط در زمان تصويب پروپوزال، فرم تغيير استاد راهنما تكميل و فرد واجد شرايط ديگري عهده دار مسئوليت استاد راهنمايي رساله خواهد شد( مستندات مرتبط: فرم تغيير استاد راهنما).
تبصره4: فرم تكميل شده تغيير استاد راهنما به همراه صورت جلسه گروه بايستي به معاونت علمي دانشکده و دانشکدگان ارائه شود.
ماده3: استاد راهنما بايد از اعضاي هيات علمي دانشگاه تهران باشد كه حائز شرايط لازم باشد.
تبصره1: در صورتي كه استاد راهنما از خارج از دانشگاه باشد بايستي حتما استاد راهنماي دوم باشد.
ماده 4: استاد مشاور به پيشنهاد استاد راهنما و پس از تأييد گروه آموزشي  از ميان اعضاي هيئت علمي يا متخصصان حرفه اي مرتبط با رشته تحصيلي دانشجو تعيين مي شود.
تبصره1: استاد مشاور لازم نيست از همان گروه آموزشي مربوط به رشته تحصيلي دانشجو باشد.
4. انتخاب موضوع و تصويب پروپوزال
ماده 5: دانشجو موظف است نهايتا تا انتهاي نيمسال چهارم در مقطع کارشناسي ارشد و شش ماه پس از اعلام نتايج آزمون جامع و حداکثر نيمسال ششمدر مقطع دکتری، پروپوزال پايان نامه يا رساله خود را به گروه آموزشي مربوطه جهت تصويب برساند.
تبصره1: در صورت عدم تصويب پروپوزال در مهلت اعلام شده، دانشجو مي بايست نسبت به فرم تمديد سنوات اقدام و موضوع در كميسيون موارد خاص دانشكده بررسي خواهد شد.
تبصره2: با توجه به وضعيت دانشجو، كميسيون حداكثر مدت سه ماه به مهلت اعلام شده اضافه خواهد كرد.
تبصره 3: موضوع پايان نامه يا رساله بايد از موضوعات نو و به روز و مرتبط با رشته تحصيلي دانشجو و مرتبط با تخصص استاد راهنما باشد.
ماده6: گروه آموزشي مربوطه موظف است حداكثر ظرف مدت يك ماه (به جز در ايام تعطيلات تابستاني) با تشکيل جلسه، پروپوزال پايان نامه يا رساله دانشجو را مطرح و اعلام نظر نمايد.
تبصره 1: در صورت پايان اين مهلت و عدم بررسي، دانشجو مي بايست فرم مربوط به عدم بررسي پروپوزال توسط گروه آموزشي مربوطه را تكميل و به آموزش معاونت علمی دانشکده خود تحويل نمايد(مستندات مرتبط: فرم عدم بررسي پروپوزال).
تبصره2: در صورت مراجعه دانشجو مبنی بر عدم بررسي به موقع پوروپزال توسط گروه آموزشي مربوطه، معاونت علمي دانشكده بايد به صورت كتبي به گروه آموزشي مربوطه تذكر دهد.
تبصره3: در صورت عدم تأييد موضوع( چه در گروه آموزشي و چه در شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده)، مرجع رد کننده موظف است موضوع را با ذکر دلايل عدم تأييد به صورت کتبي در اسرع وقت به دانشجو اعلام نمايد تا نسبت به ارائه موضوع جديد اقدام نمايد.
ماده7: پس از دريافت پروپوزال مصوب گروه آموزشي به همراه صورت جلسه مربوطه، معاونت علمي دانشکده موظف است حداكثر ظرف مدت يك ماه نسبت به طرح موضوع در شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكده و تعيين اعضاي كيمته ارزيابي پروپوزال دکتري به نحوه زير اقدام نمايد:
1. دو داور داخلي با شرايط مندرج در مصوبه شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكده و دانشکدگان (مستندات مرتبط: مصوبه شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكدگان).
2. دو داور خارجي با شرايط مندرج در مصوبه شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكده و دانشکدگان (مستندات مرتبط: مصوبه شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکدگان).
3. صدور احكام توسط معاونت علمي دانشكده و دانشکدگان
تبصره 1: در مورد پايان نامه هاي کارشناسي ارشد يک داور داخلی و یک داور خارجی تعيين خواهد شد.
ماده8: دانشجويان دکتري موظف هستند حداكثر سه ماه پس از صدور احكام اعضاي كميته ارزيابي نسبت به تشكيل جلسه و دريافت صورت جلسه تصویب با پروپوزال با هماهنگي معاونت علمی دانشکده خود اقدام نمايد.
ماده9: ثبت قطعي رساله پس از تصويب پروپوزال در کميته ارزيابي پروپوزال انجام خواهد شد و بر اساس آن حکم تصويب پروپوزال به اساتيد راهنما، مشاور، داوران و دانشجو توسط معاونت علمي دانشکدگان ارائه خواهد شد.
ماده10: معاونت علمي دانشکده موظف است حداکثر دو هفته بعد از برگزاري جلسه دفاع از پروپوزال دانشجوي دکتري، تصويب موضوع را در سامانه جامع آموزش ثبت نمايد.
تبصره 1: تصويب پروپوزال بايد حداکثر تا دو هفته توسط کارشناس آموزش دانشکده مربوطه به وسيله ايميل و پيامک به اطلاع دانشجو رسانده شود.
5. نظارت بر اجراي رساله
ماده11: دانشجويان کارشناسي ارشد و دکتري موظف است گزارش هاي پيشرفت کار را به ترتيب به صورت دو و سه ماه يكبار با استاد راهنما و استاد مشاور در ميان بگذارد. 
ماده12: استاد راهنما موظف است زمان مناسبي را براي راهنمايي و حل مشکلات احتمالي دانشجو در حين مراحل اجرايي رساله اختصاص دهد و نتيجه را از طريق ارائه گزارش به اطلاع معاونت علمي دانشكده برساند.
ماده13: استاد راهنما موظف است در هر مرحله از تحقيق،گزارش مکتوب از پيشرفت کار دانشجو را از وي درخواست کند. 
تبصره: مراحل تحقيق شامل پايان نگارش فصل اول و دوم رساله، پايان نگارش فصل سوم و چهارم رساله و نهايتا نگارش فصل پنجم رساله است.
ماده14: استاد راهنما لازم است با توجه به امکانات پژوهشي موجود، کار تحقيقاتي دانشجو را به نحوي هدايت کند تا در موعد مقرر به اتمام برسد.
ماده15: چنانچه دانشجو در حين تدوين پايان نامه يا رساله، اقدام به تخلف علمي (سرقت علمي، جعل، تقلب، کپي برداري و ...) نمايد و اين موضوع از سوي كميته اخلاق دانشكده تاييد شود، از ادامه تحصيل محروم و صرفاً گواهي مبني بر تعداد واحد هاي گذرانده دريافت مي کند.
تبصره: احراز و اثبات تخلف علمي دانشجو پس از اتمام پايان نامه يا رساله، منجر به ابطال مدرک تحصيلي صادر شده خواهد شد.
6. جلسه دفاع و ارزيابي رساله
ماده16: دانشجو موظف است پس از تدوين پايان نامه يا رساله و تأييد استاد راهنما و مشاوران، با رعايت ضوابط دانشگاه در حضور هيئت داوران از پايان نامه يا رساله خود دفاع کند(مستندات مرتبط: منشور اخلاقي جلسه دفاع ويژه اساتيد و دانشجويان).
ماده17: فاصله زماني بين تصويب موضوع پايان نامه يا رساله در گروه آموزشي مربوطه/ هیات داوران و دفاع از آن توسط دانشجو به ترتيب در مقطع کارشناسي ارشد و دکتري حداقل شش ماه و يکسال است.
ماده18: پس از تدوين پايان نامه يا رساله توسط دانشجو و پس از تأييد نهايي و امضاي اساتيد راهنما و مشاور، دانشجو مي بايست نسبت به تكميل فرم اعلام آمادگي دفاع اقدام نمايد(مستندات مرتبط: فرم اعلام آمادگي دفاع).
تبصره 1: در اين زمان پايان نامه يا رساله دانشجو بايستي تايپ شده، ولي صحافي نشده، آماده دفاع باشد.
تبصره 2: دانشجو بايد دوهفته قبل از دفاع ( پايان زمان نهايي شهريور و بهمن) پايان نامه/ رساله خود را به مدير گروه ارسال نمايد.  بلافاصله نهايتا در روز کاری بعد در جلسه شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده داور تعيين شده و يک نسخه از پايان نامه توسط کارشناس آموزش دانشکده براي داور ارسال و داور بايد در مدت زمان يک هفته اعلام نظر نمايد. پس از تأييد داور، کارشناس آموزش نتيجه را به اطلاع دانشجو مي رساند. دانشجو پس از اخذ مجوز از داور، آن را در سامانه بارگذاري مي کند.
تبصره 3: امضاء مجوز دفاع از پايان نامه/رساله توسط هيات داوران هم به صورت  فيزيکي و هم به صورت الکترونيکي موردتأييد مي باشد.
ماده19: پس از دريافت نظر استاد راهنما و مشاوران مبني بر آمادگي دانشجو براي دفاع، شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده موظف است زمان دفاع از رساله و اسامي داوران را مشخص وجهت صدور احکام به معاونت علمي دانشکده و دانشکدگان اعلام نمايد.
ماده20: دانشجو موظف است نامه تاييد اساتيد راهنما و مشاور براي جلسه دفاع به همراه يک نسخه رساله صحافي نشده را در مدت قانوني به آموزش دانشکده تحويل دهد.
ماده21: دانشجويان دکتري موظف هستند قبل از دفاع رساله جلسه آمادگی دفاع به منظور ترويج دستاوردهاي پژوهشي را با حضور اساتيد راهنما و حداقل دو داور برگزار نمايند.
ماده22: دانشجو موظف است قبل از دفاع پايان نامه يا رساله از وضعيت تحصيلي خود اعم از گذراندن دروس لازم و مجاز به تحصيل بودن از نظر طول دوره و مجاز به دفاع از پايان نامه يا رساله بودن و همچنين شرايط تسويه مالي خود، با مراجعه به معاونت علمي دانشکده و دانشکدگان مطمئن شود.
تبصره1: دانشجوي کارشناسي ارشد و دکتري موظف است به ترتيب تا پايان نيمسال چهارم و هشتم از پايان نامه يا رساله خود دفاع کند.
تبصره2: در صورتي که دانشجوي کارشناسي ارشد و دکتري تا پايان نيمسال چهارم و هشتم از پايان نامه يا رساله خود دفاع نکرده باشد، مي تواند با تأييد استاد راهنما و مدير گروه، درخواست تمديد سنوات از معاونت علمي دانشكده و دانشکدگان بدهد.
تبصره4: در صورتي که دانشجوي کارشناسي ارشد و دکتري تا پايان نيمسال چهارم و هشتم از پايان نامه يا رساله خود دفاع نکرده باشد، مي تواند با تأييد استاد راهنما، درخواست حداكثر به مدت دو نيمسال، تمديد سنوات از شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده و دانشکدگان بدهد. ضمنا تمديد سنوات دانشجو در هر مقطع تحصيلي با ارايه مستندات و بر اساس آيين نامه آموزشي و بخشنامه کميسيون مرکزي بررسي موارد خاص وزارتخانه در سقف تعيين شده و با تاييد کميسيون بررسي موارد خاص دانشگاه  قابل بررسي مي باشد.
تبصره5: چنانچه ميانگين کل نمرات دانشجوي کارشناسي ارشد و دکتري پس از گذراندن تمام واحدهاي آموزشي دوره، به ترتيب کمتر از 14 و 16 باشد دانشجو اجازه دفاع از پايان نامه يا رساله را ندارد و تنها يک نيمسال با رعايت سقف مجاز سنوات تحصيلي به وي فرصت داده مي شود تا با اخذ مجدد حداکثر 10 واحد از درس هايي که بانمره کمتر از 14 و 16 گذرانده است، ميانگين کل واحد هاي گذرانده به حداقل14 و 16 برساند. در اين صورت اجازه دفاع از پايان نامه يا رساله به وي داده مي شود.
ماده23: شرط دفاع از رساله دکتري، اخذ پذيرش حداقل يك مقاله مستخرج از رساله در مجلات علمي و پژوهشي مورد تاييد وزارت علوم مي باشد.
ماده24 : شرايط دفاع از رساله دکتري عبارت است از : 
الف: حضور در حداقل دو جلسه دفاع نهايي دكتري در دانشکدگان.
ب: برگه تاييد شده حضور مي بايست توسط استاد راهنماي جلسه برگزار شده به معاونت علمي دانشکده در همان روز تحويل گردد(مستندات مرتبط: فرم حضور در جلسه آمادگی دفاع و دفاع نهايي دكتري).
ج: برگزاري آمادگی دفاع به منظور ترويج دستاوردهاي پژوهشي بر اساس ضوابط اعلام شده.
د: پذيرش حداقل يک مقاله مستخرج از رساله در مجلات معتبر علمي پژوهشي مورد تاييد وزارت علوم.
ماده25: انتخاب اساتيد داور با پيشنهاد مدير گروه آموزشي و پس از تصويب در شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده و دانشکدگان تعيين مي شوند.
ماده26: ترکيب هيئت داوران در جلسه دفاع از پايان نامه يا رساله مطابق شرايط مصوب شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكدگان خواهد بود.
تبصره1: در مواردي که دانشجو داراي دو استاد راهنما است، حضور هر دو استاد راهنما در جلسه الزامي است مگر حد نصاب 5 نفر رعايت شده باشد.
تبصره 2: حضور نماينده تحصيلات تکميلي و کارشناس آموزش از ابتدا تا انتهاي جلسه دفاع الزامي خواهد بود.
تبصره3: جلسه دفاع با حضور استاد راهنما و مشاور و داوران و نماينده تحصيلات تکميلي و کارشناس آموزش رسميت مي يابد.
تبصره 4: دانشجوی کارشناسی ارشد نبايد از هويت اساتيد داور تا یک هفته مطلع گردد.
تبصره 5: تعداد اعضاي هيأت داوران در جلسه دفاع، حداقل 3 نفر براي مقطع کارشناسي ارشد( 2 نفر به عنوان استاد داور و يک نفر استاد راهنما) و حداقل 5 نفر براي مقطع دکتري(از این تعداد بایستی حتما حداقل 3 نفر به عنوان داور و يک نفر استاد راهنما باشد) مي باشد. در صورتي که تعداد اعضاي هيأت داوران کمتر از حدنصاب تعيين شده باشد کارشناس آموزش جلسه بايد جلسه دفاع را لغو نمايد( در مقطع کارشناسی ارشد یک نفر و در مقطع دکتری دو نفر از داوران یا مشاوران مي توانند آنلاين باشند).
تبصره 6: يادآوري زمان و مکان دفاع به استادان يک روز قبل از جلسه دفاع توسط دانشجو ضرورت دارد و عواقب عدم اطلاع رساني به موقع به عهده دانشجو مي باشد.
تبصره 7: کارشناس آموزش دانشکده مؤظف است برگزاري جلسات دفاع را به صورت منظم و متمرکز( مثلا 3 روز مشخص در هفته )برنامه ريزي کرده و برنامه آماده شده را به معاونت علمي و گروه آموزشي دانشکده اعلام نمايد. 
تبصره 8:  بدون حضور کارشناس آموزش ناظر بر جلسه دفاع برگزاری جلسه امکان پذیر نیست.
تبصره 9: هيات داوران نهايتا تا 30 دقيقه بعد از شروع دفاع در جلسه حضور يابند در غیر این صورت جلسه لغو خواهد شد.
ماده27: فاصله جلسه آمادگی دفاع تا دفاع نهايي حداقل یک ماه خواهد بود.
تبصره: جلسه آمادگی دفاع به صورت غيرعلني برگزار مي‌گردد.
ماده28: نمره پايان نامه يا رساله در جلسه دفاع توسط هريک از اعضاي هيئت داوران به صورت کمي حداکثر تا نمره 20 ارائه و به صورت محرمانه و مكتوب تعيين و در اختيار کارشناس آموزش در جلسه قرار مي گيرد و کارشناس آموزش نسبت به ميانگين گيري و اعلام نهايي نمره اقدام مي نمايد.
تبصره 1: نمره پايان نامه يا رساله در ميانگين کل محاسبه نمي شود و ارزشيابي آن به صورت کيفي و به شرح زير انجام مي گيرد :
ملاک تعيين درجه قبولي در مقطع کارشناسي ارشد:
- دفاع تا پايان ترم 5 حداکثر امتياز در نظر گرفته شده دريافت درجه عالي(20- 19)
- دفاع تا پايان ترم 6 حداکثر امتياز در نظر گرفته شده دريافت درجه بسيار خوب (18.99- 18)
- دفاع تا پايان ترم 7 حداکثر امتياز در نظر گرفته شده دريافت درجه خوب (17.99- 17)
- دفاع ازترم 8 به بعد حداکثر امتياز در نظر گرفته شده دريافت درجه قابل قبول( 16.99- 16)
ملاک تعيين درجه قبولي در مقطع دکتري:
- دفاع تا پايان ترم 10 حداکثر امتياز در نظر گرفته شده دريافت درجه عالي( 20- 19)
- دفاع تا پايان ترم 11 حداکثر امتياز در نظر گرفته شده دريافت درجه بسيار خوب ( 18.99- 18)
- دفاع ازترم 12 به بعد حداکثر امتياز در نظر گرفته شده دريافت درجه خوب ( 17.99- 17)
- دفاع ازترم 13 به بعد حداکثر امتياز در نظر گرفته شده دريافت درجه قابل قبول ( 16.99- 16)
تبصره: در صورت اخذ پذیرش یا چاپ مقاله که در مجلات JCR نمایه شده باشد با صلاحدید هیات داوران میتواند درجه عالی نیز اخذ شود.
ماده29: اصلاحات مورد توافق هيئت داوران بايد در صورت جلسه دفاع از پايان نامه يا رساله به صراحت و به صورت کتبي ذکر شود و لازم است اصلاحات جزئي حداکثر ظرف مدت يک ماه انجام گيرد.
تبصره: در صورتي که اصلاحات نياز به مدتي بيش از يک ماه داشته باشد نمره رساله بايد با لحاظ نواقص پايان نامه يا رساله (بدون در نظر گرفتن اصلاحات) اعلام گردد.
ماده30: در مواردي که پايان نامه يا رساله کمتر از 14 و 16 (مردود)  ارزيابي شود دانشجو مي تواند با رعايت سنوات مجاز، پس از رفع نقص يکبار ديگر و حداكثر ظرف مدت يك نيمسال از پايان نامه يا رساله خود دفاع نمايد.
ماده31: ملاک دانش آموختگي در شيوه آموزشي – پژوهشي داشتن ميانگين کل حداقل 14 و 16 بر اساس واحدهاي گذرانده آموزشي و دفاع از پايان نامه يا رساله است.
تبصره1 : چنانچه دانشجويي تمام واحد هاي آموزشي دوره را با ميانگين حداقل 14 و 16 در مقاطع کارشناسي ارشد گذرانده باشد ولي نتواند يا نخواهد از پايان نامه يا رساله خود دفاع کند بايد در مدت مجاز تحصيلي معادل تعداد واحدهاي پايان نامه يا رساله و طبق نظر گروه آموزشي، واحد يا واحدهاي درسي مرتبط با رشته تحصيلي را اخذ و با ميانگين کل حداقل 14 و 16 بگذراند تا در دوره مذکور به شيوه آموزشي دانش آموخته شود. نوع شيوه دانش آموختگي بايد در دانش نامه قيد شود.
تبصره2 : دانشجويي که به هر دليل نتواند دوره تحصيلي را به پايان برساند فقط گواهي گذراندن واحدهاي درسي به وي اعطاء مي شود.
ماده 32: اداي سوگند نامه دانش آموختگان دکتري در انتهاي جلسه دفاع الزامي است.
7. مراحل تصويب تا دفاع از رساله دانشجويان دکتري
1- اطلاع از ظرفيت راهنمايي و مشاوره اساتيد مورد نظر جهت همکاري در پايان نامه يا رساله از طريق رجوع به مدير گروه. (مستندات مرتبط: پروفايل ظرفيت اساتيد راهنما و مشاور)
2- انتخاب اساتيد راهنما با تاييد گروه آموزشي
3- انتخاب موضوع پروپوزال با راهنمايي استاد راهنما
4- نگارش پروپوزال بر اساس فرم مخصوص (مستندات مرتبط: طرح پيشنهادي پايان نامه: تحقيق کمي و کيفي)
5- تاييد پروپوزال توسط اساتيد راهنما و مشاور و امضاءآنها(مستندات مرتبط: شرح وظايف اساتيد راهنما و مشاوران با نظر استاد راهنما).
6- تحويل پروپوزال به مدير گروه جهت طرح و بررسي موضوع پيشنهادي در جلسه گروه
· در صورت تأييد در جلسه گروه، ارسال موضوع به شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده
· در صورت رد، اعلام کردن اين خبر به دانشجو توسط کارشناس آموزش دانشکده
7- تعيين اعضاي كميته ارزيابي پروپوزال رساله دکتري در جلسه شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده و دانشکدگان
8- ارائه حکم اعضاي كميته پوروپزال به دانشجوي دکتري و اساتيد
9- برگزاري جلسه دفاع از پروپوزال
· در صورت تصويب، اعلام به شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده و دانشکدگان
· در صورت رد، اعلام به دانشجو جهت رفع اشکالات مطرح شده
10- تصويب پروپوزال نهايي در شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده و دانشکدگان
11- ارائه حکم تصويب نهايي پروپوزال به دانشجو و اساتيد
12- شروع تحقيق و کار بر روي موضوع تصويبي به مدت حداقل يک نيمسال  و يک سال و نيم از تاريخ تصويب پروپوزال توسط شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده و دانشکدگان به ترتيب در مقاطع کارشناسي ارشد و دکتري (مستندات مرتبط: راهنماي نگارش پايان نامه يا رساله)
13- ارائه گزارش پيشرفت کار پايان نامه يا رساله به استاد راهنما و استاد مشاور  به صورت دو و سه ماهانه به ترتيب براي مقطع کارشناسي ارشد و دکتري(مستندات مرتبط: فرم گزارش پيشرفت پايان نامه يا رساله)
14-  پس از پايان تحقيق و گذشت حداقل يک نيمسال و يک سال از تاريخ تصويب پروپوزال دانشجويان مقطع کارشناسي ارشد و دکتري، تکميل فرم آمادگي جهت دفاع (مستندات مرتبط: فرم آمادگي دفاع)
15-  برگزاري آمادگی دفاعبه منظور ترويج دستاوردهاي پژوهشي
16- تحويل فرم تکميل شده درخواست آمادگي دفاع به همراه ارائه يک نسخه از پايان نامه يا رساله به حوزه معاونت علمي دانشکده
17- بررسي وضعيت تحصيلي دانشجو اعم از گذراندن دروس لازم و مجاز به تحصيل بودن از حيث سنوات و مجاز به دفاع از پايان نامه يا رساله بودن و همچنين شرايط تسويه مالي و شهريه توسط حوزه معاونت علمي دانشکده و دانشکدگان 
18- انتخاب داوران پايان نامه يا رساله توسط شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده حداکثر يك روز پس از ارائه پايان نامه رساله در شهريور و بهمن (مستندات مرتبط: فرم ارزشيابي پايان نامه)
19-  اعلام نظر داوران در خصوص قابل دفاع بودن يا نبودن پايان نامه يا رساله به حوزه معاونت علمي به مدت يک هفته
20-  در صورت تاييد جهت دفاع، هماهنگي با اساتيد راهنما، مشاور و داوران جهت تعيين تاريخ دفاع و گرفتن نامه تشکيل جلسه از حوزه معاونت علمي توسط کارشناس آموزش (مستندات مرتبط: فرم تشکيل جلسه دفاع)
· برگزاري جلسه دفاع مشروط به پذيرش حداقل يک مقاله مستخرج از رساله در مجلات معتبر علمي و پژوهشي مورد تاييد وزارت علوم
21-  اطلاع رساني درباره زمان و مکان جلسه دفاع حداقل 24 ساعت قبل از برگزاري جلسه توسط دانشجو (مستندات مرتبط: فرم اطلاع رساني جلسه دفاع)
22-  برگزاري جلسه دفاع
23-  کسب مجوز از اساتيد راهنما براي تکثير و توزيع پايان نامه يا رساله
تبصره: دانشجوياني که تکثير و توزيع رساله آنها منوط به انجام اصلاحات جلسه دفاع مي باشد، کسب مجوز بايد از اساتيد مشاور و داور نيز باشد.
8. نظارت بر فرآيند تصويب تا دفاع رساله
تمامي افراد درگير در پايان نامه اعم از اساتيد، کارکنان آموزش و دانشجويان ملزم به رعايت موارد فوق مي‌باشند و مسئوليت هر گونه عدم رعايت موارد فوق در اين زمينه به عهده حوزه معاونت علمي دانشکده و دانشکدگان مي‌باشد.
9. مستندات پيوست
فرم انتخاب اوليه استاد راهنما
فرم تغيير استاد راهنما
فرم عدم بررسي پروپوزال در گروه آموزشي
صورت جلسه مصوب شوراي آموزشي و تحصيلات تكميلي دانشكده در خصوص شرايط احراز استاد راهنما
جدول حق الزحمه داوري رساله دکتري
پروفايل ظرفيت اساتيد راهنما و مشاور
[bookmark: _GoBack]طرح پيشنهادي پایان نامه: تحقيق کمي و کيفي
 شرح وظايف اساتيد راهنما، مشاور و داور
راهنماي نگارش رساله
 فرم گزارش پيشرفت رساله
فرم آمادگي دفاع
فرم ارزشيابي رساله
فرم تشکيل جلسه دفاع
فرم اطلاع رساني جلسه دفاع
سوگند نامه دانش آموختگان دکتري
منشور اخلاقي پژوهش
مرامنامه اخلاقي جلسه دفاع ويژه اساتيد
مرامنامه اخلاقي جلسه دفاع ويژه دانشجويان
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