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نوع داده‌هاي جمع‌آوري شده (يادداشت‌هاي روزانه، يادداشت در عرصه، نوار ويديو، اسناد موجود و...) تشريح گردد. به منظور شناخت کامل عرصه وقوع پديده‌ها و شکل‌گيري تجارب مشارکت‌کنندگان، از انواع روش‌ها استفاده مي‌گردد. به دليل اينکه در تحقيقات کيفي محقق در نقش ابزار تحقیق قرار می​گیرد، داده‌هاي موجود در محيط ذهن او را نسبت به موضوع هدايت مي‌کند، لذا داده‌هاي متعدد و متنوع در شکل‌گيري ديدگاهي دقيق و شناخت بهتر موضوع موثر است.
روش‌هاي جمع‌آوري داده‌ها (مصاحبه، گروه‌هاي متمرکز، مشاهده و.....) ذکر گردد. با توجه به اين که روش‌هاي جمع‌آوري داده‌ها در تحقيقات کيفي مي‌تواند متعدد باشد، در مورد انواع روش‌هاي مورد استفاده در تحقیق توضيح داده شود. اگر از روش مصاحبه در جمع‌آوري داده‌ها استفاده مي‌شود در مورد نوع مصاحبه (نيمه‌ساختار يافته يا بدون‌ساختار)، و نوع سوالات توضيحاتي ارائه و نمونه‌اي از سوالات ضميمه گردد.
نوع ابزاري که در فرآيند جمع‌آوري داده‌ها استفاده مي‌شود، توصيف گردد (ضبط صوت، فيلم‌برداري،...)
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مراحل تجزيه و تحليل داده‌ها بر اساس روش مورد استفاده از نظر نحوه کدگذاري، خلاصه‌کردن و کاستن داده‌ها، نرم افزار مورد استفاده (درصورت وجود) و ... توضيح داده شود.
نحوه تامين استحکام داده‌ها از نظر معيارهاي مورد قبول (اعتبار، تاييدپذيري، قابليت انتقال و قابليت وابستگي) به تقکيک بیان گردد. اقدامات پيش‌بيني شده توسط محقق براي تامين صحت و استحکام داده‌ها ذکر گردد و صرفاً به توضيح روش‌هاي موجود در منابع اکتفا نگردد.
نحوه توجه به حقوق مشارکت‌کنندگان و رعايت ملاحظات اخلاقي ذکر گردد. حتي‌الامکان سعي گردد ملاحظات اخلاقي جامع و کامل و بر اساس اصول اخلاق در تحقیق نوشته شود. مثلاً گرفتن رضايت اگاهانه، محرمانه بودن اطلاعات، حق خروج از مطالعه و ...
در قسمت محدوديت‌هاي اجرايي در زمينه مطالعاتي که در مورد موضوع مرور شده‌اند و سبب ايجاد پيش‌داشته‌هاي ذهني محقق شده و ممکن است بر نحوه تجزيه و تحليل داده‌ها تاثير بگذارد، توضيح داده شود. تجربيات شخصي و حرفه‌اي محقق که ممکن است بر يافته‌هاي تحقیق تاثير بگذارد، ذکر گرددد. علاوه براين، هر گونه محدوديتي که پيش‌بيني مي‌گردد محقق در حين مطالعه با آن مواجه شود و نحوه کاهش اثر آن‌ها ذکر گردد.
منابع: بهتر است منابع با استفاده از نرم افراز EndNote نوشته شود. از روش منبع‌نويسي انجمن روان‌شناسی آمريکا (APA) استفاده گردد.
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